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Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary wiejskie

Zarzad Lokalnej Grupy Dziatania Stowarzyszenia LYSKOR ogtasza nabdr
na stanowisko pracy: specjalista ds. projektow i administracji

Wymagania konieczne wobec kandydata:

- wyksztatcenie wyzsze lub srednie

- doswiadczenie w pracach biurowych

- biegta obstuga komputera, urzadzen biurowych i Internetu

- znajomos¢ przepiséw prawa i zagadnien zwigzanych z funduszami Unii Europejskiej oraz
rozwojem obszaréw wiejskich, w tym podejscia LEADER

Wymagania pozadane wobec kandydata:

- wyksztatcenie wyzsze

- doswiadczenie w zakresie podejscia LEADER i rozwoju obszaréw wiejskich

- doswiadczenie w aplikowaniu o dofinansowanie projektéw oraz koordynacji projektéw

OPIS STANOWISKA PRACY:

Specjalista ds. projektéw i administracji bedzie podlegat bezposrednio Kierownikowi biura
LGD i Zarzadowi LGD oraz wykonywat wszelkie ich polecenia. Specjalista ds. projektow

i administracji bedzie wykonywat przede wszystkim funkcje administracyjne i informacyjne.

ZAKRES OBOWIAZKOW:

- prowadzenie sekretariatu

- prowadzenie dokumentacji i korespondencji

- obstuga zwigzana z naborem wnioskéw w ramach LSR

- pomoc przy aktualizacji LSR

- pomoc dla Beneficjentéw w zakresie przygotowywania wnioskdw o dofinansowanie

- prowadzenie doradztwa dla Beneficjentéw w sprawie warunkow i mozliwosci otrzymania
dofinansowania

- pomoc przy realizacji projektow i ich rozliczaniu, w tym projektow grantowych oraz
projektéw wspotpracy

- organizacja dziatan informacyjnych, promocyjnych i kulturalnych zwigzanych z obszarem
i realizacjg LSR oraz dziatalnoscig LGD

- obstuga strony internetowej LGD

- realizacja innych zadan okreslonych przez Kierownika Biura LGD i cztonkdéw Zarzadu
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ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI:

- zabezpieczenie zbioréw danych osobowych i $ciste przestrzeganie ustawy o ochronie
danych osobowych

- prawidtowa archiwizacja danych

- $ciste przestrzeganie obowigzujgcych przepiséw prawa

- pomoc doradcza skierowana dla Beneficjentow

WYMAGANE DOKUMENTY:

-Cv,

- list motywacyjny,

- kopie dokumentdéw potwierdzajgcych wyksztatcenie

- kopie dokumentdéw potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe

- oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji.

Wymagane dokumenty nalezy kierowac na adres:

Stowarzyszenie LYSKOR
ul. Sikorskiego 2
44-295 Lyski

do dnia 10 stycznia 2018 r. do godz. 15:30., z dopiskiem: ,,dot. naboru na stanowisko
specjalista ds. projektéw i administracji” — decyduje data wptywu do biura LGD.
Oferty, ktére wptyng po tym terminie nie bedg rozpatrywane. O terminie rozmowy
kwalifikacyjnej kandydaci bedg informowani telefonicznie.

Z wybranym kandydatem zostanie podpisana umowa o prace na zastepstwo w wymiarze
1/2 etatu.

Szczegdtowych informacji udziela biuro LGD LYSKOR pod nr telefonu 32 440-76-01.
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