STOWARZYSZENIE 2RF[ g ‘/;; L;}?}OL%Z oo 7( “ &5 7 ) A ek 27 71/”1/3

R g tacznik nr 2 do Uchwaty nr XXVI/25/15
N|P434§q She A 15 Rege opne BN Rady Stowarzyszenia LYSKOR z dnia 22 grudnia 2015 r.
fat ;fﬂx 03z 440 76 01

PROCEDURA WYBORU | OCENY OPERACJI W RAMACH LSR

WYJASNIENIE SKROTOW:

Lokalna Grupa Dziatania (LGD) — Stowarzyszenie LYSKOR

Strategia Rozwoju Lokalnego Kierowanego przez Spotecznosé (LSR) — dokument, ktory stanowi
podstawe do dziatan podejmowanych przez LGD w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich
na lata 2014 — 2020 (PROW). Istota LSR polega na wskazaniu kierunkdw rozwoju obszaru objetego
LSR.

Whnioskodawca — podmiot uprawniony, zgodnie z zapisami niniejszego dokumentu, do zlozenia
wniosku o dofinansowanie w ramach konkursu.

SW - Samorzad Wojewddztwa Slgskiego.

PROW — Program Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020.

Ustawa RLKS — ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spolecznosci

1. Informacje ogodlne

Nabér wnioskow o pomoc bedzie prowadzony zgodnie z wymogami okre$lonymi w rozporzadzeniu
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi w sprawie szczegétowych warunkéw i trybu przyznawania pomocy
finansowej w ramach poddziatania ,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spotecznos¢” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na
lata 2014-2020. Po przeprowadzeniu naboru LGD LYSKOR (LGD) rozpocznie postepowanie majgce na
celu oceng formalng, ocene zgodnosci ztozonych wnioskdw z PROW oraz LSR i dokonanie wyboru
operacji do finansowania. Postepowanie to bedzie prowadzone wedtug zasad i procedur opisanych
ponizej. Procedury dotyczace procesu oceny i wyboru operacji bedg umieszczone do wgladu na
stronie internetowej Stowarzyszenia (www.lyskor.pl) na state oraz kazdorazowo beda ukazywaty sie
razem z ogtoszeniem o kolejnych naborach réwniez na stronie Stowarzyszenia. Ponadto wszystkie
procedury dostepne beda w wersji papierowej do wglagdu w biurze LGD, w godzinach pracy biura.

1. Zasady ogtaszania naborow

Po ustaleniu z SW wysokosci dostepnych srodkow finansowych na poszczegdlny nabdr wnioskow w
ramach LSR, LGD przekazuje SW projekt ogloszenia z zatgcznikami. Przekazane dokumenty musza
odpowiada¢ wymaganiom okreslonym w art. 19 ust. 4 ustawy RLKS tj.:

1. wskazanie:

1) terminuimiejsca sktadania tych wnioskdw

2) formy wsparcia

3) zakresu tematycznego operacji,

2. obowigzujace w ramach naboru:

1) warunki udzielenia wsparcia

2) kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktow, ktdrej uzyskanie

jest warunkiem wyboru operacji

3) Wysokos¢ limitu Srodkow
LGD wskazuje miejsce upublicznienia formularzy wnioskdw oraz opisu lokalnych kryteriéw wyboru
operacji oraz zasad przyznawania punktéw za spetnienie danego kryterium- poprzez link: do. strony

www.lyskor.pl.
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LGD nie ma mozliwosci zmiany tresci ogtoszenia o naborze wnioskdw oraz kryteriéw wyboru operacji
i ustalonych w odniesieniu do naboru wymogdw, po ich zamieszczeniu na stronie internetowej LGD.
Ogtoszenie o naborze zostanie upublicznione na stronie internetowej LGD wraz ze wskazaniem daty
jego publikacji. Ogtoszenie o naborze zostanie upublicznione w terminie nie krétszym niz 14 dni przed
rozpoczeciem naboru wnioskéw natomiast termin sktadania wnioskéw przez Wnioskodawcdw nie
moze byC krotszy niz 14 i nie dtuzszy niz 30 dni. LGD bedzie numerowac kolejne ogtoszenia o
naborach wnioskow w nastepujacy sposob — kolejny numer ogtoszenia / rok (np. nr 1/2016,
nr 2/2016 itd.) a w przypadku, gdy nabdr bedzie przeprowadzany na przetomie dwdch lat
(np. 2016 r., i 2017 r.) ogtoszenie otrzyma numer 1/2017.

. Zasady przeprowadzania naboru i ztozenia wniosku

1. LGD bedzie prowadzita doradztwo dla podmiotéw zainteresowanych aplikowaniem o érodki w
ramach LSR. Bedzie to miato odzwierciedlenie w prowadzonym przez LGD rejestrze udzielanego
w zwigzku z realizowanym naborem doradztwa, w ktérym znajdg sie minimum nastepujace

informacje:
a. Nazwa podmiotu/Imig i Nazwisko osoby korzystajgcej z doradztwa,
b. Dane kontaktowe tj. adres, telefon/e-mail,
c. Dataimiejsce udzielanego doradztwa,
d. Zakres tematyczny,

e. Podpisy osob korzystajgcych z doradztwa/oséb reprezentujacych dany podmiot oraz podpis
doradcy.

2. Ogfoszenia o terminach naboru wnioskow zostang umieszczone na tablicach ogtoszen oraz na
stronie internetowej LGD a takze w zwyczajowo przyjetych miejscach np. tablice ogtoszen
Urzedéw Gmin Partnerskich. Ogtoszenie ukaze sie w ww. miejscach, co najmniej 14 dni przed
pierwszym dniem naboru wnioskow.

3. Whnioski przyjmowane bedg w biurze LGD w godzinach pracy biura. Wnioskodawca sktada
wniosek bezposrednio (tj. osobiscie albo przez petnomocnika albo przez osobe upowazniong) do
biura LGD. Wniosek wraz z zatacznikami musi by¢ ztozony do LGD w dwdch egzemplarzach (2
oryginaly lub 1 kopia i 1 oryginat). Ztozenie wniosku w LGD potwierdzane jest na oryginale/kopii
pierwszej strony wniosku. Potwierdzenie zawiera date ztozenia wniosku (wtgcznie z doktadna
godzing wptywu), liczbe ztozonych wraz z wnioskiem zatgcznikoéw oraz jest opatrzone pieczecia
LGD i podpisane przez osobeg przyjmujgcg w LGD wniosek. Termin ztozenia wniosku uwaza sie za
zachowany, jesli data z pieczeci LGD / wpisana przez LGD (potwierdzajaca ztozenie wniosku) nie
jest wczesniejsza niz data rozpoczecia naboru i pdiniejsza niz dzien zakoriczenia naboru
wnioskow. W przypadku pomylek — potwierdzeniem ztozenia wniosku w terminie moze by¢
rowniez data rejestracji w rejestrze prowadzonym przez LGD.

4. LGD nadaje kazdemu wnioskowi indywidualne oznaczenie — pierwsza litera nazwy dziatania/nr
naboru/rok naboru i wpisuje je we wniosku w polu ,,Potwierdzenie przyjecia przez LGD”. Numer
ten jest odzwierciedlony w rejestrze prowadzonym przez LGD.

5. Wnhnioskodawca moze wycofac ztozony wniosek w nastepujacy sposob:

a. Wnioskodawca bezposrednio w biurze LGD ztozy — osobiscie albo przez petnomocnika albo
przez osobg upowazniong - pisemnie zawiadomienie o wycofaniu wniosku.

b. LGD kopiuje oryginat wniosku i wydaje osobie sktadajacej niniejsze zawiadomienie ztozone
wczesniej dokumenty (tj. oryginat wniosku wraz z zatgcznikami w dwdch egzemplarzach
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badz oryginat i kopig) do rak wtasnych. Osoba ta potwierdza pisemnie odebranie wycofanej
dokumentacji na kopii.

c. Kopia wycofanego dokumentu wraz z oryginatem zawiadomienia o jego wycofaniu
pozostaje w biurze LGD w celu zachowania Sladu rewizyjnego.

d. Wycofanie wniosku oznacza, ze podmiot ubiegajacy sie o wsparcie znajdzie sie w sytuacji
sprzed jego ztozenia. Whniosek skutecznie wycofany nie wywofuje zadnych skutkow
prawnych, a podmiot, ktory ztoiyl, a nastepnie skutecznie wycofat wniosek, bedzie
traktowany jakby tego wniosku nie ztozyt.

6. W momencie ztozenia przez Beneficjenta wniosku dotyczgcego operacji realizowanej
indywidualnie ze $rodkéw PROW do biura LGD, pracownik biura (PB) na miejscu — przed
rejestracjg wniosku — dokonuje oceny formalnej ztozonego wniosku w oparciu o check-liste
,KONTROLA WYMOGOW FORMALNYCH OPERACJI INDYWIDUALNEJ", ktora zawiera:

Lp. Kryterium - B " moiliwoéé |
uzupetnien
1. Czy wniosek zostat ztozony w miejscu i terminie wskazanym w ogtoszeniu Nie
o naborze?

2 Czy zakres operacji jest zgodny z zakresem tematycznym, kt—('er zostat Nie
wskazany w ogtoszeniu o naborze?

Bk Czy zakres operacji jest ig‘c;dny z formg wsparcia (refundacja albo 5femia) St oMie:
wskazang w ogtoszeniu o naborze?

4, Czy operacja spetnia dodatkowe warunki udzielenia wsparcia Nie

obowigzujgce w ramach naboru (np. kwota wnioskowane]j operacji jest

zgodna z ogtoszeniem o konkursie??

Jezeli wniosek nie wymaga uzupetnienn formalnych, PB rejestruje wniosek wpisujgc go do
prowadzonego przez biuro LGD rejestru wnioskow i potwierdza Wnioskodawcy na pierwszej
stronie kopii wniosku jego przyjecie. Jezeli wniosek wymaga uzupetnienn lub posiada btedy
formalne, nie jest on przyjmowany przez PB a Wnioskodawca jest informowany na miejscu o
wyniku kontroli, co odzwierciedla karta weryfikacji formalnej. PB odmawia przyjecia wniosku,
natomiast w biurze LGD pozostaje karta weryfikacji formalnej. Wnioskodawca ma mozliwos¢ w
trakcie trwania naboru ztozy¢ poprawiony wniosek.

Ztozenie wniosku poza wyznaczonym terminem skutkuje odrzuceniem wniosku. Operacje, ktére
nie spefniajg ww. warunkdw nie podlegajg ocenie zgodnosci z Programem PROW, LSR i
wyborowi. Decyzja w tej sprawie wynika z chec-listy ,KONTROLA WYMOGOW FORMALNYCH
OPERACIJI INDYWIDUALNEJ”. Jezeli chociaz jedno z kryterium okreélone w check—liscie jest

niespetnione, wniosek nie jest przyjmowany a tym samym nie jest kierowany do dalszej oceny.
Iv. Ocena i wybor operacji

W terminie od 7 do 14 dni od dnia nastepujgcego po ostatnim dniu naboru wnioskow o
przyznanie pomocy, Rada LGD dokonuje oceny zgodnosci operacji z PROW, kryteridw zgodnosci z
Lokalng Strategia Rozwoju uraz wg lokalnych kryteriow wyboru dla operacji. Rada wybiera
operacje oraz ustala kwote wsparcia na zasadach okreslonych w Regulaminie Rady oraz
niniejszym dokumencie.




Zatgcznik nr 2 do Uchwaty nr XXVI1/25/15
Rady Stowarzyszenia LYSKOR z dnia 22 grudnia 2015 r.

Sktad Rady jest zgodny z wymaganiami okreslonymi w art. 32 ust. 2 lit. b rozporzadzenia nr
1303/2013 oraz w Radzie zachowane sg parytety zgodnie z art. 34 ust. 3 lit. b rozporzadzenia nr
1303/2013, co szczegdtowo opisane jest w rozdziale | LSR. Rada ocenia wnioski za zgodnos¢ z LSR,
wg kryteriow wyboru oraz za zgodnosé z PROW.

Podczas swoich posiedzen Rada rozpatruje wnioski w kolejnosci odpowiadajgcej kolejnosci ich
ztozenia do Biura LGD. Przed rozpatrzeniem wniosku cztonkowie Rady sktadajg pisemne
oswiadczenie o bezstronnosci w rozpatrywaniu danego wniosku. Oswiadczenie sktada sie na
formularzu, ktorego wzor przedstawia Zatgcznik nr 1 do Regulaminu Rady. Cztonkéw Rady, ktorzy
nie ztozg oswiadczenia o bezstronnosci i poufnosci, Przewodniczacy Rady wytgcza z udziatu w
rozpatrywaniu danego wniosku, w szczegdlnosci z udziatu w ocenie zgodnosci operacji z LSR,
ocenie tej operacji pod wzgledem spetniania kryteriéw wyboru oraz z udziatu w glosowaniu nad
uchwaty dotyczacg wyboru tej operacji, co odnotowywane jest protokole. Ponadto biuro LGD tuz
po wyborze Rady Programowej przez Walne Zebranie Cztonkow przygotowuje rejestr interesow
cztonkow organu decyzyjnego pozwalajgcy na identyfikacje charakteru powigzan z
poszczegolnymi projektami lub ich wnioskodawcami. Rejestr ten jest przygotowany na podstawie
wywiadu z danym czfonkiem Rady Programowej dot. jego powigzan rodzinnych oraz stuzbowych.
Na poczatku kazdego posiedzenia Rada Programowa wybiera sposérdd jej cztonkéw (2 cztonkéw
Rady Programowej) komisje skrutacyjng czuwajaca nad przebiegiem procesu oceny i wyboru,
poprawnoscig dokumentacji i zgodnosci formalnej. Miedzy 7 a 14 dniem liczac od dnia
nastgpnego po ostatnim dniu naboru wnioskow Rada spotyka sie na posiedzeniu dotyczgcym
oceny wnioskow. NajpoZniej 7 dni od dnia nastepnego po zakorczeniu naboru, biuro LGD
zaprasza cztonkow Rady na posiedzenie oceniajgce — pisemnie lub poczty elektroniczng za
zwrotnym potwierdzeniem odebrania zaproszenia. Do zaproszenia zatacza sie dokumenty
zwigzane z porzgdkiem posiedzenia. W przypadku, kiedy dany cztonek Rady nie moie
uczestniczy¢ w posiedzeniu, zawiadamia o tym niezwfocznie, lecz nie pézniej niz 3 dni przed
terminem posiedzenia telefonicznie lub e-mailem biuro LGD wraz z usprawiedliwieniem swojej
nieobecnosci. Pracownik biura w odpowiedzi na tg informacje sporzadza notatke stuzbowg w
wersji papierowej.

Na poczatku kazdego posiedzenia Rada wybiera sposréd jej cztonkéw dwuosobowg komisje
skrutacyjng czuwajgcg nad przebiegiem procesu oceny i wyboru, poprawnoscig dokumentacji i
zgodnosci formalnej. W sktad komisji skrutacyjnej obowigzkowo powotany zostaje Sekretarz Rady
a w razie jego nieobecnosci osoba petnigca funkcje Sekretarza na danym Posiedzeniu.

Ocena wniosku rozpoczyna sie od wystapienia Przewodniczacego Rady prezentujgcego dany
wniosek. Podczas dyskusji nad wnioskiem Przewodniczacy udziela glosu dyskutantom wedtug
kolejnosci zgtoszen. W dyskusji glos mogg zabierac¢ cztonkowie Rady, cztonkowie Zarzadu oraz
osoby zaproszone do udziatu w posiedzeniu.

Po dyskusji nad wnioskiem cztonkowie Rady w pierwszej kolejnosci glosujg nad zgodnoscia
operacji z PROW (wzor karty zgodnie z wytycznymi Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi) w
nastepujacy sposob: Przewodniczacy czyta kolejne punkty karty zgodnosci z PROW, proponuje
tak/nie/nd. W razie odmiennych stanowisk dotyczacych poszczegdinych punktéw karty
weryfikacji za zgodnos¢ z PROW, Rada dokonuje jawnej oceny wigkszosécig gloséw. Operacje,
ktore zostang uznane za zgodne z PROW przechodzg do drugiego etapu oceny, operacje
niezgodne nie s3 kierowane do dalszej oceny. W protokole z posiedzenia Rady odnotowuije sie,
ktore ze ztozonych projektéw zostaty uznane za niezgodne z PROW.
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W drugiej kolejnosci cztonkowie Rady wypetniajg karty zgodnodci operacji z LSR. Projekty, ktére
nie sg zgodne z LSR, nie 33 kierowane do dalszej oceny. Kazdy cztonek Rady dokonuje
indywidualnie oceny zgodnosci operacji z LSR poprzez wypetnienie ,Karty oceny zgodnosci
operacji z LSR”, ktorej wzor przedstawia Zatgcznik nr 2 do Regulaminu Rady LGD. Po zebraniu
wypetnionych ,Kart oceny zgodnoéci operacji z LSR” komisja skrutacyjna dokonuje podliczenia
oddanych gtosow. Decyzja Rady w sprawie uznania operacji za zgodng z LSR jest pozytywna, jesli
bezwzgledna wiekszos¢ wainie oddanych glosow zostata oddana na opcje, ze operacja jest
zgodna z LSR. Wnioski dotyczace operacji, co do ktorych Rada podjgta negatywna decyzje w
sprawie uznania ich zgodnosci z LSR nie sg dalej rozpatrywane.

Jezeli operacja zostata uznana za zgodng z LSR, Rada przeprowadza ocene lej operacji wedtug
kryteriow lokalnych. Kazdy cztonek Rady dokonuje indywidualnie oceny operacji poprzez
wypetnienie formularza ,Karty oceny operacji wedtug kryteriow wyboru”, ktorej wzor
przedstawia Zatacznik nr 3 do Regulaminu Rady LGD. Ocena operacji przez cztonka Rady polega
na przyznaniu punktéw za poszczegélne kryteria, a nastepnie ich zsumowaniu i wpisaniu
obliczonej oceny tacznej w pozycji formularza ,Suma punktéw”. Po zebraniu wypetnionych kart
Sekretarz wraz z Przewodniczacym Rady ustala wynik gtosowania w taki sposob, ze sumuje oceny
tgczne wyrazone na poszczegdlnych kartach w pozycji ,Suma punktow” i dzieli przez liczbe
oddanych gtosdéw. Oceny dokonane przez cztonkdw Rady podlegajg sprawdzeniu pod katem
istotnych rozbieznosci. Za istotng rozbieznos$¢ uznaje sie ocene odbiegajaca o ponad 50% od
sredniej arytmetycznej wszystkich ocen danej operacji. Przyjeto, ze w przypadku stwierdzenia
przez Przewodniczgcego Rady istotnych rozbieznosci w ocenach w zakresie punktow przyznanych
operacji, wzywa on cztonkow Rady, ktorzy dokonywali danej oceny, do zlozenia wyjasnien i
dokonania ewentualnej korekty. W przypadku, gdy nadal istniejg istotne rozbieznosci, oceng
uznang za istotnie rozbieing odrzuca sie. Odpowiednia adnotacja odnosnie przypadkow
wyjasniania istotnych rozbieznosci w ocenach operacji musi sie znalezé w protokole z oceny i
wyboru operacji. Po ewentualnym odrzuceniu ocen uznanych za istotnie rozbiezne, ponownie
ustala sie srednig arytmetyczng wszystkich ocen danej operacji. Liczba bedgca wynikiem tego
dziatania jest oceng Rady dotyczacg spetniania lokalnych kryteriow wyboru przez dang operacje.
Na podstawie wynikow gtosowania w sprawie oceny operacji pod wzgledem spetniania kryteriow
wyboru Przewodniczacy Racdy sporzadza liste rankingowg ocenionych operacji, ustalajgc ich
kolejnos¢ wedtug liczby uzyskanych punktéow w ramach tej oceny. Cztonkowie Rady podejmuja
uchwate dotyczacg zatwierdzenia listy rankingowej operacji. Rada moze podjac¢ decyzje dotyczaca
redukcji kosztow poszczegdlnych operacji, co wskazuje sie w wyzej opisanej uchwale. Jezeli
wiecej niz jedna operacji uzyskata identyczng ilos¢ punktow, a w limicie dostepnych srodkow nie
mieszg sie wszystkie operacje o tej samej punktacji to o kolejnosci na liscie rankingowej decyduje
data wptywu wniosku do biura LGD (wigcznie z dokiadng godzing wptywu). Rada dokonuje
wyboru operacji do wysokosci limitu dostepnych srodkéw, okreslonego w informacji o
mozliwosci sktadania wnioskow o przyznanie pomocy na dany rodzaj operacji.

Na podstawie wynikow gtosowania w sprawie oceny operacji pod wzgledem spetniania kryteriow
wyboru Przewodniczgcy Rady sporzadza liste ocenionych operacji, ustalajac ich kolejnos¢ wedtug
liczby uzyskanych punktow w ramach tej oceny. Cztonkowie Rady podejmujg uchwate dotyczacy
zatwierdzenia lub niezatwierdzenia operacji do dofinansowania, ustalajgc jednoczesnie kwote
wsparcia. Rada moze podja¢ decyzje dotyczacg redukcji kosztow poszczegdlnych operacji, co
wskazuje sie w wyzej opisanej uchwale. Przyczyny redukcji kosztéw opisano w punkcie 11. Jezeli
wiecej niz jedna operacji uzyskata identyczng ilos¢ punktow, a w limicie dostepnych srodkow nie
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mieszg sie wszystkie operacje o tej samej punktacji to o kolejnosci na liscie rankingowej decyduje

data wptywu wniosku do biura LGD (wtgcznie z doktadng godzing wptywu). Rada dokonuje

wyboru operacji do wysokosci limitu dostepnych Srodkdow, okreélonego w informacji o

mozliwosci sktadania wnioskdw o udzielenie wsparcia na dany rodzaj operacji.

Ustalenie kwoty wsparcia odbywa sie przez:

1) Zastosowanie wskazanej w LSR intensywnosci pomocy okreslonej dla danej grupy
beneficjentow,

2) Zastosowanie odpowiedniej wskazanej w LSR warto$ci premii,

3) Zastosowanie wskazanej w LSR lub w ogtoszeniu o naborze wnioskéw maksymalnej kwoty
pomocy np. dla danego typu operacji/rodzaju dziatalnosci gospodarczej,

4) Weryfikacje kosztow kwalifikowalnych operacji i ewentualne wytgczenie kosztéw uznanych
za niekwalifikowalne,

5) Zmniejszenie kwoty pomocy w sytuacji, gdy wnioskowana kwota pomocy bedzie przekraczaé
maksymalng kwote pomocy okreslong w Rozporzgdzeniu LSR albo dostepne dla beneficjenta
limity (pozostajgcy do wykorzystania limit na beneficjenta w okresie programowania 2014-
2020 oraz limit pomocy de minimis).

. Rada dokonuje wyboru sposrad operacji, ktdre:

Sg zgodne z PROW oraz zgodne z LSR,

Uzyskaty minimalna liczbe punktow tj. 40% maksymalnej liczby punktow,

Zostaty ztozone w miejscu i terminie wskazanym w ogtoszeniu o naborze wnioskdw o przyznanie
pomocy,

Sg zgodne z zakresem tematycznym konkursu podanym w ogloszeniu o naborze.

W terminie 7 dni od dnia zakonczenia wyboru operacji LGD zamieszcza na swojej stronie
internetowe]j liste operacji zgodnych z LSR oraz liste operacji wybranych, ze wskazaniem, ktore z
operacji mieszczg sie w limicie Srodkow wskazanym w ogtoszeniu o naborze wnioskow o
udzielenie wsparcia. Ponadto zamieszcza protokdt z Posiedzenia Rady dotyczacego oceny i
wyboru operacji.

W terminie 7 dni od dnia zakorczenia wyboru operacji LGD przekazuje podmiotowi
ubiegajgcemu sie o wsparcie pisemng informacje o wyniku oceny zgodnosci jego operaciji z LSR
lub wyniku wyboru, w tym oceny w zakresie spetniania przez jego operacje kryteriéw wyboru
wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktow otrzymanych przez operacje, a w
przypadku pozytywnego wyniku wyhoru — zawierajgcg dodatkowo wskazanie, czy w dniu
przekazania wnioskéw o udzielenie wsparcia do SW operacja miesci sie w limicie $rodkow
wskazanym w ogtoszeniu o naborze tych wnioskéw. W przypadku operacji wybranych, ktdére
mieszczag sie w limicie, w odniesieniu do ktérych ustawa RLKS nie przewiduje mozliwosci
wniesienia protestu, o ktérym mowa w pkt. V, skan pisma przekazywany jest drogg elektroniczng
z opcjg potwierdzenia dostarczenia i odczytu wiadomosci. W przypadku wyniku oceny, w
odniesieniu do ktorego ustawa RLKS przewiduje mozliwosci wniesienia protestu, skan pisma
przekazywany jest drogg elektroniczng z opcja potwierdzenia dostarczenia i odczytu wiadomosci
a oryginat pisma listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

15. Jezeli operacja:

1) Uzyskata negatywng ocene zgodnosci z LSR albo
2) Nie uzyskata minimalnej liczby punktow, o ktérej mowa w pkt. Il ust. 2 ppkt. 2 albo
3) Nie mieéci sie w limicie srodkdw wskazanym w ogtoszeniu o naborze tych wnioskéw —
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- informacja, zamieszczona na stronie www.lyskor.pl o ktérej mowa w ust. 13, zawiera pouczenie
0 mozliwosci wniesienia protestu na zasadach okreslonych w pkt. V. Ponadto informacja wskazuje
nazwe instytucji, do ktorej nalezy wnie$¢ odwotanie oraz wymogi formalne odwotania.

V. PROTEST

Beneficjentowi, od:

1) Negatywnej oceny zgodnosci operacji z LSR albo

2) Nieuzyskania przez operacje minimalnej liczby punktow, albo

3) Wyniku wyboru, ktéory powoduje, ze operacja nie miesci sie w limicie srodkéw wskazanych w
ogtoszeniu 0 naborze wnioskow o udzielenie wsparcia

- przystuguje prawo wniesienia protestu.

Protest wnosi sie do Zarzadu Wojewddztwa Slaskiego za posérednictwem LGD LYSKOR, w

terminie 7 dni od dnia doreczenia informacji, o ktdrej mowa w pkt. IV ust. 14.

Protest jest wnoszony w formie pisemnej i zawiera:

1) oznaczenie instytucji wiasciwej do rozpatrzenia protestu (Zarzgd Wojewddztwa Slaskiego);

2) oznaczenie wnioskodawcy (beneficjenta);

3) numer wniosku o przyznanie pomocy;

4) wskazanie kryteriow wyboru projektow, z ktorych oceng wnioskodawca sie nie zgadza, lub
wskazanie w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza sie z negatywng oceng zgodnosci
operacji z LSR oraz uzasadnienie stanowiska wnioskodawcy;

5) wskazanie zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli
zdaniem wnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem;,

6) podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zatgczeniem
oryginatu lub kopii dokumentu o$wiadczajgcego umocowanie takiej osoby do
reprezentowania Wnioskodawcy.

W przypadku wniesienia protestu niespetniajagcego wymogéw formalnych, o ktorych mowa w

ust. 3 ppkt. 1-3 i 6 lub zawierajgcego oczywiste omytki, SW wzywa wnioskodawce do jego

uzupetnienia lub poprawienia w nim oczywistych omytek, w terminie 7 dni, liczac od dnia
otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.

Uzupetnienie protestu, o ktorym mowa w ust. 4, moze nastgpi¢ wytgcznie w odniesieniu do

wymogow formalnych, o ktérych mowa w ust. 3 ppkt. 1-3 i 6.

Wezwanie, o ktorym mowa w ust. 4, wstrzymuje bieg terminu rozpatrywania protestu.

Na prawo wnioskodawcy do wniesienia protestu nie wptywa negatywnie btedne pouczenie lub

brak pouczenia.

O wniesionym protescie LGD informuje niezwtocznie zarzad wojewodztwa.

LGD w terminie 14 dni od dnia otrzymania protestu weryfikuje wyniki dokonanej przez siebie

oceny projektu w zakresie kryteridw i zarzutdw podnoszonych w protescie, i:

1) dokonuje zmiany podjetego rozstrzygniecia, co skutkuje odpowiednio skierowaniem
projektu do wtasciwego etapu oceny albo umieszczeniem go na liscie projektdw wybranych
do dofinansowania w wyniku przeprowadzenia procedury odwotawczej, informujgc o tym
wnioskodawce, albo

2) kieruje protest wraz z otrzymang od wnioskodawcy dokumentacjg do zarzadu
wojewodztwa zatgczajgc do niego stanowisko dotyczace braku podstaw do zmiany
podjetego rozstrzygniecia oraz informuje wnioskodawce na pismie o przekazaniu protestu.
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10. Zarzad wojewddztwa rozpatruje protest, weryfikujac prawidtowos$é oceny operacji w zakresie
kryteriow i zarzutow, o ktorych mowa w protescie, w terminie nie dtuzszym niz 30 dni, liczac od
dnia jego otrzymania. W uzasadnionych przypadkach, w szczegélnosci gdy w  trakcie
rozpatrywania protestu konieczne jest skorzystanie z pomocy ekspertéw, termin rozpatrzenia
nrotestu moze by¢ przedtuzony, o czym wiasciwa instytucja informuje na pismie wnioskedawce.
Termin rozpatrzenia protestu nie moze przekroczyc facznie 60 dni od dnia jego otrzymania.

11. Zarzad wojewddztwa informuje wnioskodawce na pismie o wyniku rozpatrzenia jego protestu.
Informacja ta zawiera w szczegolnosci:

1) tresc rozstrzygniecia polegajacego na uwzglednieniu albo nieuwzglednieniu protestu, wraz z
uzasadnieniem;

2)  w przypadku nieuwzglednienia protestu — pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi do sgdu
administracyjnego na zasadach okreslonych w art. 61 Ustawy z dnia 11 lipca 2014r. o
zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowych w perspektywie
finansowej 2014 — 2020.

12. W przypadku uwzglednienia protestu zarzad wojewddztwa moze:

1) odpowiednio skierowaé projekt do witasciwego etapu oceny albo umiesci¢ go na liscie
projektow wybranych do dofinansowania w wyniku przeprowadzenia procedury
odwotawczej, informujgc o tym wnioskodawce, albo

2) przekazac sprawe LGD w celu przeprowadzenia ponownej oceny projektu, jezeli stwierdzi,
ze doszto do naruszen obowigzujgcych procedur i konieczny do wyjasnienia zakres sprawy
ma istotny wptyw na wynik oceny, informujgc wnioskodawce na pismie o przekazaniu
sprawy.

13. Ponowna ocena projektu polega na powtdrnej weryfikacji projektu w zakresie kryteriow i
zarzutow podnoszonych w protescie.

14. LGD informuje wnioskodawce na pismie o wyniku ponownej oceny i:

1) w przypadku pozytywnej ponownej oceny projektu odpowiednio kieruje projekt do
wlasciwego etapu oceny albo umieszcza go na liscie projektdow wybranych do
dofinansowania w wyniku przeprowadzonej procedury odwotawczej;

2) w przypadku negatywnej ponownej oceny projektu do informacji zatacza dodatkowo
pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi do sadu administracyjnego na zasadach
okreslonych w art. 61. Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w
zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014 — 2020.

15. Whniesienie protestu nie wstrzymuje przekazywania do zarzgdu wojewddztwa wnioskow o
udzielenie wsparcia dotyczgcych wybranych operacji.

Vi. Przekazanie dokumentacji do SW

ik W terminie 7 dni od oceny wnioskow LGD przekazuje do SW wnioski na operacje wybrane
przez LGD do finansowania wraz z dokumentami potwierdzajgcymi dokonanie wyboru operacji
zgodnie z art. 23 ustawy RLKS. Informacje o LGD, wynikach wyboru i ocenie operacji LGD uzupetnia
na pierwszych stronach wniosku, w miejscu wyznaczonym dla LGD.

2. Kopie wnioskéw oraz dokumenty potwierdzajgce dokonanie wyboru operacji podlegaja
archiwizacji w LGD. LGD jest zobowigzana przetwarza¢ dane osobowe z poszanowaniem obowigzkow
wynikajacych z przepisow prawa dotyczacych przetwarzania danych osobowych, w tym z przepisow

»
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ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182, z pézn.
zm.) i wydanych na jej podstawie aktow wykonawczych.
3. LGD sporzadza szczegotowe zestawienie przekazywanych dokumentéw. LGD przekazuje do

SW dokumentacje wyboru w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodnoé¢ z oryginatem przez

pracownika LGD.

4. Przez dokumenty potwierdzajace dokonanie wyboru operacji rozumie sie:
1) wnioski dotyczace operacji wybranych przez LGD do finansowania — oryginat,
2) listg operacji zgodnych z LSR — oryginat lub kopia,
3) liste operacji wybranych, tj. operacji objetych wnioskami, ktore:

4)

5)

7)

8)

9)

a) zostaty ztozone w miejscu i terminie wskazanym w ogtoszeniu o naborze,

b) sq zgodne z zakresem tematycznym, wskazanym w ogtoszeniu o naborze,

c) s3 zgodne z LSR,

d) uzyskaty minimalng liczbe punktéw w ramach oceny spetnienia kryteriéw wyboru i

zostaly wybrane przez LGD do finansowania,

e) na dzien przekazania wnioskéw do SW nie mieszczg sie w limicie $rodkéw wskazanym w

ogtoszeniu o naborze)

— oryginat lub kopia,
uchwaly podjete przez Rade LGD w sprawie wyboru operacji oraz ustalenia kwoty
pomocy — oryginat lub kopia,
protokét z posiedzenia Rady LGD dotyczacego oceny zgodnosci operacji z LSR oraz
wyboru operacji — kopia,
liste obecnosci cztonkéw Rady LGD podczas gtosowania — kopia,
oswiadczenia cztonkéw Rady LGD o zachowaniu bezstronnoéci podczas glosowania —
kopia,
pisemng informacje o wyfaczeniu cztonka Rady LGD z glosowania, badz braku
koniecznosci takiego wytaczenia (tylko w przypadku, gdy informacje w tym zakresie nie
zostaty zawarte w protokole z posiedzenia Rady LGD, dotyczacego oceny zgodnosci
operacji z LSR oraz wyboru operacji) — kopia,
pisemng informacje dotyczaca sktadu Rady (wszystkich cztonkéw Rady) i przynaleznosci
do sektora (w przypadku, gdy informacje w tym zakresie ulegly zmianie i nie zostaty
jeszcze odzwierciedlone w zatgcznikach do LSR) - oryginat lub kopia,

10) dokument(-y) potwierdzajace przynaleznos¢ cztonkéw Rady do sektora i jego

przedstawicielstwo podczas dokonywania wyboru operacji do finansowania (w
przypadku, gdy informacje w tym zakresie nie zostaly jeszcze odzwierciedlone w
zatgcznikach do LSR) — kopia,

11) karty oceny operacji w ramach oceny kryteriéw wyboru oraz zgodnoéci z LSR — kopia,

12) ewidencje udzielanego w zwigzku z realizowanym naborem doradztwa, w formie

rejestru lub oswiadczeri podmiotdw — kopia.

13) rejestr intereséw lub inny dokument pozwalajacy na identyfikacje charakteru powigzan

cztonkow organu decyzyjnego z wnioskodawcami / poszczegdlnymi projektami — kopia.

5. Przekazywane listy i uchwaty muszg zawiera¢ informacje, ktére pozwola w sposob jednoznaczny

zidentyfikowac operacje. Powinny zawierac co najmniej:

1)

indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi przez LGD, wpisane na
wniosku w polu Potwierdzenie przyjecia przez LGD,
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2) numer identyfikacyjny podmiotu ubiegajacego sig 0 wsparcie, nadany zgodnie z ustawg z
dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji
gospodarstw rolnych,

3) nazwe/imig i nazwisko podmiotu ubiegajacego sie o wsparcie,

4) tytut operacji okreslony we wniosku,

5) wynik w ramach oceny zgodnosci z LSR oraz liczbe otrzymanych punktow w ramach
oceny w zakresie spelniania przez operacje kryteriow wyboru,

6) kwote wsparcia wnioskowang przez podmiot ubiegajacy sig 0 wsparcie,

7) intensywnos$¢ pomocy ustalong przez LGD oraz kwote wsparcia wyliczong na podstawie
intensywnosci pomocy albo zgodnie z sasadami okredlonymi w LSR lub ogtoszeniu o
naborze wnioskéw o udzielenie wsparcia albo kwotg premii ustalong zgodnie z zasadami
okreslonymi w LSR, dla poszczegolnych operacji wybranych przez LGD do finansowania
(lista operacji wybranych) — oryginat lub kopia,

8) wskazanie, ktore operacje wybrane przez LGD do finansowania, na dzien przekazania
whioskéw do SW, mieszczg sie w limicie $rodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze
(lista operacji wybranych).

Przekazywana dokumentacja z wyboru operacji bedzie podpisana przez cztonkéw / cztonka Rady,
zgodnie z zasadami przyjetymi w LGD.

Bieg terminu na rozpatrzenie wniosku przez SW, zgodnie z art. 22 rozporzadzenia LSR,
rozpoczyna sie od dnia przekazania wniosku SW przez LGD, tj. od dnia wpltywu do SW.
Skierowanie do LGD wezwania w sprawie usuniecia brakéw lub ztozenia wyjasnien nie
wstrzymuje biegu terminu rozpatrywania wniosku.

Jeéli przekazana przez LGD dokumentacja bedzie wymagata uzupetnienia brakow lub ztozenia
wyjaénien, ktore sg niezbedne dla rozstrzygnigcia sprawy dotyczgcej przyznania pomocy, SW
wysyta do LGD wezwanie w tej sprawie. Wezwanie wysytane jest faksem lub drogg poczty
elektronicznej (z opcjg potwierdzenia odbioru wiadomosci). SW moze dodatkowo powiadomic
telefonicznie LGD o przekazanym wezwaniu.

Termin na ewentualne usuniecie brakow lub ztozenie wyjasnien, ktore s3 niezbedne dla
rozstrzygniecia sprawy dotyczace] przyznania pomaocy, zostal okreslony w art. 23 ust. 2 ustawy
RLKS. Termin ten bedzie wynosit nie mniej niz 7 dni kalendarzowych od dnia nastgpujacego po
dniu przekazania faksem lub drogg poczty elektronicznej pisma w sprawie usunigcia brakéw lub
ztozenia wyjasnien.

W sytuacji, gdy zakres brakow lub wyjasnier bedzie dotyczyé dokumentow, ktorych
przygotowanie wymaga dfuzszego czasu, np. ze wzgledu na okres Swigteczny lub koniecznosc
zwofania posiedzenia Rady, SW moze wydtuzyé ww. 7-dniowy termin do czasu niezbednego na
przygotowanie i dostarczenie tych dokumentéw. W takim przypadku termin powinien byc na
roboczo uzgodniony z LGD.

Jezeli na podstawie przekazanych przez LGD dokumentdw lub wyjasnien nie mozna stwierdzic, ze
operacja zostata wybrana przez LGD do finansowania, oznacza to, ze nie sg spefnione warunki
udzielenia wsparcia. W takim przypadku nastepuje odmowa udzielenia wsparcia.

Warunkiem ubiegania sig przez beneficjenta o zmiang umowy bedzie przedstawienie pozytywnej
opinii LGD w zakresie mozliwosci jej dokonania. W zwigzku z tym LGD w terminie 14 dni od
otrzymania informacji o koniecznosci wydania opinii zwotuje posiedzenie Rady LGD. Rada LGD w
drodze gtosowania zwykta wigkszoscig glosow wydaje opinie w zakresie mozliwosci zmiany
umowy. Przed gtosowaniem Rada LGD w dyskusji ocenia wptyw zmiany na zgodnos¢ z LSR oraz
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kryteria wyboru operacji. Jesli planowana przez beneficjenta zmiana powodowatby, ze operacja
nie zostataby wybrana przez LGD do finansowania — Rada LGD przeprowadza ponowna ocene
zmienionego zakresu operacji pod katem zgodnosci z LSR i kryteriami wyboru operacji,
podejmujgc Uchwate potwierdzajgcg brak zgody na zmiane umowy.

13. LGD otrzymang opinig pozytywng bydz uchwate potwierdzajgcg brak zgody na zmiane umowy
przesyta do SW niezwiocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni.

VIL. Postanowienia konicowe
Niniejsze procedury zatwierdza Rada LGD. Procedury zostang opublikowane na stronie internetowej
LGD — www.lyskor.pl. LGD ma mozliwo$¢ wprowadzania zmian do niniejszego dokumentu, a takze do

interpretowania zawartych w nim zapiséw. Zmiany i interpretacje bedg publikowane na stronie
internetowej LGD.
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